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Introduccion

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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:Qué es ContaFi?
:Qué es ContaFi?

Anonymous - 11/09/2026

:Qué es ContaFi?

ContaFi es una plataforma que provee una interfaz para realizar diferentes acciones asociadas al
Servicio de Impuestos Internos (Sll) de Chile de una manera mas sencilla y rapida.

Esta plataforma existe porque el Sl provee en su sitio web las funcionalidades necesarias para el
cumplimiento tributario, pero no ofrece (porque no es su objetivo) un sistema que permita llevar el
control de los diferentes médulos asociados directamente a ellos.

Con ContaFi tendras herramientas que te permitiran trabajar con los datos del SIl mas facil para los
siguientes médulos:

Boletas de honorarios, tanto recibidas como emitidas por usuario autorizado.

Boletas de tercero emitidas.

Registro de compra y ventas.

Utilidades que te permitiran, entre otras cosas, convertir los XML de tus DTE a PDF o validar los
DTE mediante su TED.

Me encanta LibreDTE, es mi proyecto que mas impacto a tenido, siendo utilizado por miles de
usuarios. Sin embargo, como su autor, entiendo sus limitaciones. Con ContaFi mi objetivo era
poder ayudar a mas usuarios, no sélo aquellos que usan LibreDTE. Y esto lo logramos
entregando una conexion directa a los datos en el Sll, independientemente el software para
facturar que uses.

Esteban De La Fuente Rubio Fundador de ContaFi

En esta capacitacién encontrards los conceptos basicos que necesitas para empezar a usar ContaFi.
Nuestro objetivo es que tengas los conocimientos para poder sacar el maximo provecho a nuestro
software.

¢Por qué te pedimos la clave tributaria de tu empresa?

ContaFi extrae los datos directamente desde el Sll, entonces se requiere tu clave tributaria para
poder acceder a la cuenta de tu empresa e interactuar con el sitio web del Sl en tu nombre. Somos
muy cuidadosos con tu informacidn, llevamos afios entregando servicios donde los clientes confian
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sus credenciales a nuestros sistemas.

¢Aun sigues desaprovechando los datos que tienes en el SII?
Registrate en ContaFi y aprovecha los beneficios que tenemos

Registrate en ContaFi

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Bienvenido a ContaFi

Te presentamos ContaFi

ContaFi } 0 -

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Te presentamos ContaFi

En tu dia a dia manejas muchos datos: emites boletas de terceros y recibes boletas de honorarios de
forma constante. ContaFi te permite visualizar indicadores que te ayudan a conocer los ingresos y
egresos de tu negocio, transformando esos datos en informacién til.

También puedes emitir boletas de terceros de manera simple, lo que te libera tiempo para
enfocarte en las tareas mas importantes de tu negocio.

Y ya no necesitas revisar tus boletas de honorarios recibidas una por una en PDF: puedes descargar el

detalle de forma masiva y ver todos los datos que necesitas en un solo archivo.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Conoce ContaFi

Conoce ContaFi

Conoce

Conta

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Conoce ContaFi

ContaFi te ayuda a convertir tus datos en informacidn Gtil para tu empresa.

Para usar la plataforma, solo necesitas ser un contribuyente con inicio de actividades y tributar
en primera categoria.

En el dashboard puedes visualizar graficos con un resumen de las funcionalidades y los datos que
tengas registrados en tu cuenta.

En el menu izquierdo encontraras las siguientes opciones:

e Facturacion: podras ver el detalle de ventas, compras, clientes y proveedores.
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E Facturacion v

Ventas
Compras
Clientes

Proveedores

* BHE recibidas: podras ver el listado de las boletas de honorarios recibidas por tu
contribuyente, y solicitar un detalle por periodo y estado.

-») BHE Recibidas v

EBoletas
Solicitar detalle

Emisores

» BHE emitidas: podras ver el listado de las boletas de honorarios emitidas y realizar una
emisién masiva a partir de un archivo Excel.

(& BHE Emitidas v

Boletas
Emision masiva

Masivas guardadas

* BTE emitidas: podras ver el listado de las boletas de terceros emitidas, y emitirlas de manera
individual o masiva a partir de un archivo Excel.
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[5] BTE Emitidas v

Boletas

Emitir boleta
Emisidén masiva
Masivas guardadas
Masiva antigua

Receptores
e Otros movimientos: podras crear remuneraciones, ingresos y egresos.
— .
== Otros movimientos -~

Remuneraciones

Ingresos y egresos

» Utilidades: podras generar PDF a partir del XML de tus DTE, y también escanear el TED de los
documentos.

M Utilidades v

XML DTE a PDF

Escanear TED

e Formularios: podras revisar el estado del Formulario 29, generado a partir de los datos que
tengas registrados en tu cuenta.

Formularios v

Formulario 29
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¢Quieres probar ContaFi GRATIS?
Obtén 10 dias gratis y prueba nuestras funcionalidades

Probar ContaFi

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Configuracion emisor
Anonymous + 11/09/2026

Configuracion emisor

Ultima actualizacién el 11/09/2026

ContaFi - https://www.contafi.cl Pagina 12 de 60



ContaFi - Academia

Academia » Capacitacién inicial » Configuraciéon emisor » Sucursales

Sucursales

Sucursales

ContaFi

Creacion de sucursal

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Sucursales

Si necesitas agregar una sucursal adicional a tu cuenta de ContaFi, puedes hacerlo desde la
plataforma.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuracion y luego a Contribuyente.
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9 Dashboard

ﬁ Facturacién »
=») BHE Recibidas 5
(® BHE Emitidas ,

BTE Emiticas b

Otros movimientos »

» W o=

Utilidades 5
Formularios Y
*Q Configuracion "

@ Contribuyente

Usuarios autorizados

¢ Categorias compras
(21T
$24¢ BackOffice b

2. Ve a la pestafia Sucursales. Ahi podras ver todas las sucursales asociadas a este
contribuyente.
3. Haz clic en el botén con simbolo + (mas).

& Datos basicos B Sucursales B Plan B Facturacian 8 Cobros 8y Avanzado

CASA
cODIGO GLOSA MATRIZ DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO GIRO I + I
i

Casa ACTIVIDADES DE PROGRAMACION

d Matriz INFORMATICA n

1 »

0 ra r una suct lick en +
0 Fa na sucursal hez click en

@ Para elimina rsal haz click en [

Los datos que debes completar en esta pagina los debes obtener directamente desde el sitio del
Servicio de Impuestos Internos (Sll), en la seccién Datos personales y tributarios.
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4. Completa los siguientes campos:

o Cadigo: el cédigo que te entregd el Sll al momento de crear la sucursal.

o Glosa.

o Sucursal: indica si corresponde a una casa matriz (solo puedes tener una casa matriz
asociada al contribuyente).

o Direccion.

o Comuna.

o Correo electronico.

o Giro.

o Teléfono (opcional): puedes asociar un nimero de contacto.

Haz clic en Guardar cambios.
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01

@ Cddigo oficial asignado por el Sl de la sucursal

Sucursal 2

€ Mombre de la sucursal del contribuyente.

Casa matriz

€ Indica i la sucursal es la casa matriz del contribuyente. Sélo puede haber una casa matriz por

contribuyente

* Direccion Calle1234

@ Debe ser la misma direccitn registrada en el Sll en la seccion "Datos personales y tributarios”.

Ancud v

€ Debe ser la misma comuna registrada en el Sl en la seccion "Datos personales y tributarios”

* Correo electronico
correo@prueba.cl

Correo electronico asociado a la sucursal.

Actividades de consultoria de informéatica y de gestion de instalaciones inf
@ Glosa descriptiva de las actividades econdmicas registrada en el Sll en la seccion "Datos
personales y tributarios”,
Teléfono

@ Teléfono esociado a la sucursal

De esta manera, tu nueva sucursal quedara creada en ContaFi.
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& Datos basicos B Plan B Facturacién 8 Cobros %y Avanzado
CASA
coDIGO GLOSA MATRIZ DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONOD GIRO
0 Casa ACTIVIDADES DE PROGRAMACION
Matriz INFORMATICA u
Sucursal Actividades de consultoria de informatica y de
101 o~ Calle1234 Ancud c @ ba.cl
2 O] ~ o fede HOREEIRARESS gestidn de instalaciones informét n
O Fara sgregar una suct click en +
0 Pa I ol [ ne

0 Pa s rsal haz cli i

Ultima actualizacion el 11/09/2026
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Usuarios autorizados
Anonymous + 11/09/2026

Usuarios autorizados

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Anadir usuario

Anadir usuario

Contali

Asignar roles y
usuarios

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Anadir usuario

En ContaFi puedes autorizar a otros usuarios a trabajar con tu cuenta y también crear roles o
permisos personalizados.

Para acceder a esta funcion, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuracion y haz clic en Usuarios autorizados.
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a Dashhoard

E Facturacién 5
-] BHE Recibidas >
(9 BHE Emitidas »

BTE Emitidas 3

E Otros movimientos »

Utilidades »
Formularios »
#,p Configuracién W "

Contribuyente
® Usuarios autorizados

Categorias compras
s238 BackOffice >

Mantenedor de usuarios

Lo primero que veras sera el listado de tus usuarios.
Para autorizar un nuevo usuario, sigue estos pasos:

1. Ingresa el nombre o el correo del usuario en el campo correspondiente.
2. Asigna al menos uno de los roles predeterminados por el sistema.
3. Actualiza la pagina.

De esta manera, el usuario quedara autorizado para ingresar a tu cuenta.

endd b

USUARIOS ROLES DEL SISTEMA

+ ADMINISTRADOR ADMINISTRATIVO

0 o =
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Crear un rol personalizado
Para crear un rol personalizado, sigue estos pasos:

1. Dirigete a la segunda pestafia, Roles y permisos. Haz clic en el simbolo + (mas).

282 Usuarios Rg Avanzado
Roles creados por el contribuyente
Rol admin bhe_observar bhe_ver bte_anular bte_emitir bte_ver dashboard

° oo
|-

Seccidn con autoguardado, no requiere guardade manual.

Se abrira una ventana emergente, aqui completa:

2. Rol: Indica el nombre del rol.
3. Descripcion: Agrega una breve descripcién de lo que permitira realizar este rol.
4. Haz clic en Crear.

Crear rol del contribuyente

*Rol BTE

O Mombre del Rol, los del sistema (sin Contribuyente) deben tenar un nombre

ganerico

* Descripcidn Permite ver y realizar acciones con glﬁl ]

@ Se debe explicar en general gue permitird hacer el rol, esto estd asociado a los

permisos que este rol tendra

5. Una vez creado el rol, indica los permisos que le corresponden.
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2% Usguarios @ Roles y permisos %4 Avanzado

Roles creados por el contribuyente

admin bhe_observar bhe_ver bte_anular bte_emitir bte_ver dashboard dte_ver movimientos_mc

© L o] © o©

Al final de la pagina podras ver todos los permisos disponibles y qué permite realizar cada uno.

Roles predeterminados del sistema
Rol Permisos
Administrador

admin

bhe_ver

bte_emitir;

Administrativo

remuneraciones_ver,

utilidades:

Supervisor |
bte_anular:

6. Actualiza la pagina para guardar los cambios.
Asi, el rol quedara creado y, si vuelves a la pestafia de usuarios, veras que se habilité una nueva

columna con los roles del contribuyente, junto con el rol que acabas de crear.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Boletas de honorarios
Anonymous + 11/09/2026

Boletas de honorarios

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Descarga masiva de BHE

Descarga masiva de BHE

Contali

Sohcitar detalle BHE
Datas de la ankcted

Perinds

Solicitar Detalle de

Boleta de Honorarios K=

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Descarga masiva de BHE

En ContaFi puedes solicitar el detalle de las boletas de honorarios que han sido emitidas a tu
empresa.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. En el menu del lado izquierdo, haz clic en BHE recibidas e ingresa a Solicitar detalle.
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0 Dashboard

B Facturacion >
<») BHE Recibidas v
* Boletas

® Solicitar detalle

* Emisores

3. Indica el periodo que deseas consultar.

Solicitar detalle BHE

Datos de la solicitud

Periodo
L 202407 ]
< 2024 >

Enero Febrero Marzo i

Abril Mayo Junio -
“ Agosto Septiembre

Octubre Noviembre Diciembre

4. Selecciona el estado de las boletas que deseas consultar. Tienes tres opciones:
o Solo vigentes.
o Solo anuladas.
o Vigentes y anuladas.
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Solicitar detalle BHE

Datos de la solicitud

Periodo

202405

Estado

Seleccione Estado W

Sdlo anuladas
Vigentes y anuladas

5. Haz clic en Realizar solicitud.

Solicitar detalle BHE

Datos de la solicitud

Periodo

202405

Estado

Vigentes y anuladas v ]

Realizar solicitud
‘i

Aparecera un mensaje en verde indicando que se esta buscando el detalle y que la informacion se
enviara por correo electrénico.
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De esta manera, recibiras en tu correo un mensaje de ContaFi con la informacidn de las boletas
encontradas, junto con un archivo con el detalle de las boletas de honorarios emitidas durante el

periodo consultado.

[ContaFi] 76192083-9: detalle de BHE del periodo 202405+ Resibides «
p ContaFi <no-responder@contafi.cl>
T parami -

ContaFi

& 15:50 (hace 13 minutos)

Hola viviana,

Se adjunta archivo con el detalle de 1 BHE recibidas por SASCO SpA (76192083-9) en el periodo 202405.

Tarea ejecutada en 2 segundos

Este correo es generado de forma

Este correo fue

do porque
C 2824 ContaFi. Un proyecto de SASCO Spa
1 archivo adjunto+ Analizadoe por Gmail (O

B3 7e192083-
9_bhe_recibidas_2024
O5.xdsx

nog

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Observar una BHE

Observar una BHE

Contali

¢Como observar
Boletas de Honorarios

masivamente?

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Observar una BHE

En ContaFi puedes observar una boleta de honorarios que haya sido emitida a tu empresa.
Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a BHE recibidas e ingresa a Boletas.

% Facturacion »

<) BHE Recibidas

@ Boletas

Emisore:
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En esta pagina podras ver todas las boletas de honorarios que has recibido.

3. Selecciona la boleta que deseas observar, haciendo clic en el recuadro ubicado del lado
izquierdo.
4. Selecciona la opcion Observar boleta.

L] B B8 B

® Descargar una boleta © Observar una boleta & Imprimir una boleta
Mostrar 10~  registros Buscar:
¥ RUT EMISOR EMISION HONORARIOS RETENCION Liquipo ANULADA OBSERVADA USUARIO VER

231 ggé‘:‘“ $1.000 50 $1.000 . n
225 ;;_”:“ $500 $0 $500 ;:‘;'O 17 julio 2024 . n

Se abrird una ventana con el rango de folios, el total de los honorarios y el detalle de la boleta que
vas a observar.

En Causa observacion debes indicar el motivo de la observacién. Existen dos opciones:

¢ No se reconoce la relaciéon contractual o comercial con el emisor.
¢ No se reconoce al emisor de la BHE.

5. Selecciona el motivo.
6. Haz clic en Observar boleta.

Observar boletas

Rango folios Total honorarios

231a231 1.000

NUMERO EMISOR FECHA EMISION HOMNORARIOS RESULTADO

231 FELIPE 22 julio 2024 $1.000

Causa observacion

[ No se reconoce la relacién contractual o comercial con el emisor v } Observar boleta

No se reconoce la relacidn contractual o comercial con el emisor
No se reconoce al emisor de la BHE P

7. Confirma la accion presionando Si, observar.
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Se observara la boleta

iSeguro que deseas observar?

De esta manera, la boleta quedara observada y se indicara un mensaje en la columna Resultado.

Observar boletas

Rango folios Total honorarios

231a231 1.000

NUMERO EMISOR FECHA EMISION HONORARIOS RESULTADO

231 FELIPE 22 julio 2024 $1.000 () Se ha observado correctamente la boleta N° 231,

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Boletas de terceros
Anonymous + 11/09/2026

Boletas de terceros

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Emision masiva de BTE

Emision masiva de BTE

Contali

Ermsitn masiva boletas de lerceros
Datas del smsce

AT Fazan seial Gurwal

Emision Masiva

fachivo de carga
#achivn ik hacer oo ¢l achien?

Ingrese ol nossdue carga  (Erar por cocmee

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Emision masiva de BTE

En ContaFi puedes emitir tus boletas de terceros de forma masiva, a partir de un archivo Excel.

Para acceder a esta opcidn, sigue estos pasos:

1. Dirigete a BTE emitidas e ingresa a Emision masiva.
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@ Dashboard

% Facturacién y

=) BHE Recibidas >

(& BHE Emitidas >

[:] BTE Emitidas v
Boletas

Emitir boleta

® Emision masiva

Masivas guardadas
Masiva antigua

Receptores

Descargar y completar la plantilla

En esta pagina podras descargar un archivo de ejemplo con el formato que debe tener el archivo que
cargaras en la plataforma.

Para completarla, sigue estos pasos:

1. Haz clic en Descargar archivo.
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Emision masiva boletas de terceros

Datos del emisor

RUT

76192083-9

Archivo de carga

Archivo

Seleccionar archivo

Ingrese el nombre ca:

Razén social

SASCO SpA

Sin archivos seleccionados

Sucursal

¢Qué hacer con e

Casa Matriz

archivo?

Sélo validar, sin emitir boletas

0

¢Enviar por correo?

No enviar corre

o

o automdtico

[® Descargar archivo de ejemplo

2. Edita el archivo descargado con los datos de las boletas que deseas emitir.

b

Debes completar al menos los campos obligatorios, que corresponden a las columnas en color rojo.
Las columnas en color verde son campos opcionales.

3. Guarda el archivo una vez completado.

LM Fecha Emision

Cargar el archivo

Vuelve a la plataforma de ContaFi y sigue estos pasos:

1. Carga el archivo en el campo correspondiente.

2. Indica qué deseas hacer con el archivo. Tienes dos opciones:
o Solo validar sin emitir las boletas.
o Validar y emitir las boletas.

3. Ingresa el nombre de la carga, para identificar esta emisiéon masiva dentro de la plataforma.

4. Indica si deseas enviar las boletas por correo electrénico.

5. Haz clic en Emitir.
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Emisién masiva boletas de terceros

Datos del emisor

RUT Razén socia Sucursal

76192083-9 SASCO SpA Casa Matriz
Archivo de carga
(2 Yo
o Sele i bte_r L Sal bolet
o Sélo validar, sin emitir boletas
Validar[\ emitir las boletas
0, ol Fornbes caii OLErMm por correo?
No enviar correo ¢

utomatico

Validar sin emitir

Se recomienda primero seleccionar la opcién Solo validar sin emitir las boletas, para corroborar
que el archivo esté correctamente completado y evitar errores al momento de emitir las boletas
reales.

Al hacer clic en Emitir, la plataforma te mostrara un mensaje en verde indicando que el archivo no
contiene errores, por lo que podras emitir las boletas sin problema.

Validar y emitir
Una vez confirmado que el archivo esta correcto, repite el proceso:

Carga el archivo.

Selecciona Validar y emitir las boletas.
Ingresa nuevamente el nombre de la carga.
Haz clic en Emitir.

Espera a que se emitan las boletas.

vk Wi

L4

Resultado de la emision

Una vez emitidas las boletas, se te redirigira a la pagina de Masivas guardadas, donde encontraras
la carga que acabas de realizar, identificada con el nombre que le indicaste. Ahi veras:

* Registro: la cantidad de boletas emitidas.

* Vigentes: cuantas de estas boletas se encuentran vigentes.

* Pendientes: cuantas boletas se encuentran pendientes, en caso de que haya ocurrido algun
error.
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e Anuladas: si hay alguna boleta anulada.
e Honorarios: el total de los honorarios.
 Folios: el rango de folios utilizado para esta carga masiva.

@ Dashboard

Carga masiva: Prueba 1&

B Facturacion >
) BHE Recibidas , Registros ] Vigentes Pendientes Anuladas I Honorarios Folios #
4 4 0 0 $2.640 328 a 331
(> BHE Emitidas
) BTE Emitidas v |
Boletas Filtrar pendientes v Guardar carga masiva v - ) B8 B
Emitir boleta
Mostrar 10~ registros Buscar
Emision masiva FECHA uLTIMO REGISTRO ULTIMO
RUT RECEPTOR CARGA HONORARIOS INTENTOS INTENTO INTENTO VIGENTE
o35 ceisEaie s Nacional sin [ - ) 16 julio 2024 Boleta emitida n
Masiva antigua § RUN o 13:07 correctamente
Receptores Nacional sin 15 julio 2024 Boleta emitida
329 66666666-6 15 julio 2024 540 1 G n
D RUN b 13:07 correctamente.
2= Otros movimientos
o Nacional sin N 16 julio 2024 Boleta emitida
330 66666666-6 R 15 julio 2024 $1.500 1 13:07 i
’ Utilidades > UN correctamente.
Nacional sin 15 julio 2024 Boleta emitida
(3 Formularios > 331 66666666-6 15 julio 2024 100 1 n
& Formularios e RUN e 3 13:07 correctamente.
B4y Configuracion >

Mostrando registros del 1 al 4 de un tota

ackOffice >

de 4 registros

De esta manera, tu emisién masiva de boletas de terceros quedara realizada correctamente.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Boletas de terceros » Anulacién individual de BTE

Anulacion individual de BTE

Anulacion individual de BTE

Contali

Anulacion de

Boleta de Terceros

dsnular bolnts

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Anulacion individual de BTE

Si necesitas dejar sin efecto una boleta de terceros ya emitida, puedes anularla desde ContaFi.
Para anular una boleta de terceros, sigue estos pasos:

1. Dirigete a BTE emitidas y luego ingresa a Boletas.
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0 Dashhoard

B Facturacion >
-») BHE Recibidas >
(9 BHE Emitidas >
[l BTE Emitidas v
® Boletas

Emitir boleta

Emisidén masiva

Masivas guardadas

Masiva antigua

Receptores

2. Ingresa a la boleta que deseas anular haciendo clic en el icono de la lupa.

Mostrar 10

#

331

330
329
328

327

3. Haz

ContaFi - http

L L] B B

v registros Buscar:
VIGENTE RUT RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION LiQuipo USUARIO VER
clic en Anular boleta.
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B3 Enviar por email
Conta R.UT: 76192083-9

SASCO SpA

o Copiar enlace publico
RUT. : 66666666-6 N"328
Razén social :Nacional sin RUN
Creacién: 15 de Julio de 2024 a las 13:57
Emision: 15 de Julio de 2024
Q Anular ta boleta
Prestaciones
GLOSA MONTO Usuario creador: Viviana Lizana
Tipo retencion: Emisor de la boleta
Servicio $1.000 Origen: ContaFi
Total honorarios: $1.000
Total retencion: $138
Total liquido: 5862

4. Indica la causa de la anulacidén. Existen dos opciones:
o No se efectud la prestacion de servicios.
o Error en la digitacion.

5. Selecciona la causa correspondiente.

6. Haz clic en Anular boleta.

Anular boleta

Receptor boleta Codigo boleta
MNacional sin RUN 328

Fecha boleta Monto liquido

2024-07-15 1000

Causa anulacion

Error en la digitacion

De esta manera, la boleta quedara anulada y se mostrara un mensaje en verde confirmando que la
anulacién se realizé correctamente.
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8 328 Tue anulada correctamente

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Boletas de terceros » Anulaciéon masiva de BTE

Anulacion masiva de BTE

Anulacion masiva de BTE

Contali

Atialns boletas

¢Como anular de

forma masiva
Boleta de Terceros?

Enular boleta

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Anulacion masiva de BTE

En ContaFi puedes anular de forma masiva tus boletas de terceros.
Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a BTE emitidas y luego ingresa a Boletas.
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0 Dashboard

=
)

>

Facturacion

BHE Recibidas

BHE Emitidas

&

BTE Emitidas

® Boletas

*» Emitir boleta

* Emision masiva

* Masivas guardadas
* Masiva antigua

= Receptores

2. Selecciona las boletas que deseas anular.

& Descargar 2 boletas ~

Mostrar 10

#

[ ~] 331
8 | 33
4. 329

328

v registros

VIGENTE

©)

® Anular 2 boletas

RUT

66666666-6

66666666-6

66666666-6

66666666-6

& Imprimir 2 boletas

RECEPTOR

Nacional sin RUN

Nacional sin RUN

Nacional sin RUN

Nacional sin RUN

3. Haz clic en Anular boletas.

ContaFi - https://www.contafi.cl

EMISION

15 julio
2024

15 julio
2024

15 julio
2024

15 julio
2024

HONORARIOS

$100

$1.500

$40

$1.000

(L]

Buscar:

RETENCION Liquipo USUARIO

$14 $86
$206 $1.204
$6 $34
$138 $862
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L]
# Descargar 3 boletas v @ Anular 3 boletas & Imprimir 3 boletas c B B B

Mostrar 10 v  registros Buscar:
# VIGENTE RUT RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION LiQuipo USUARIO VER
15 juls
331 66666666-6  Nacional sin RUN ooy $100 $14 $86 & n
330 66666666-6  Nacional sin RUN 22?)12?0 $1.500 206 $1.204 0 n
1 il
329 66666666-6  Nacional sin RUN 250';'“ $40 %6 $34 'y n
328 ® BE666666-6  Nacional sin RUN ;‘Z’]‘g‘ﬂ"’ $1.000 $138 $862 0 n

Se abrird una pestafia con el rango de folios que vas a anular, el total de los honorarios y el listado de
las boletas seleccionadas.

4. Indica el motivo de la anulacidn. Existen tres opciones:
o No se efectua el pago de los servicios por parte del receptor.
o Los servicios no fueron prestados.
o Error en la creacion de la boleta.

5. Selecciona el motivo y haz clic en Anular boletas.

Anular boletas

Rango folios Total honorarios
329 a 331 1.640
NUMERO RUT RECEPTOR FECHA EMISION HONORARIOS RESULTADO
331 66666666-6 Nacional sin RUN 15 julio 2024 $100

330 66666666-6 Nacional sin RUN 15 julio 2024 $1.500

329 66666666-6 Nacional sin RUN 15 julio 2024 $S40

Causa anulacion

No se efectud el pago de los servicios por parte del receptor Anular boleta

No se efectud el pago de los servicios por parte del recepto

Servicios no fueron prestados
Error en la creacion de la boleta

6. Confirma la anulacién.
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Se anulara la boleta

i Seguro que deseas anular?

No, ¢ Nz Si, anular

-

De esta manera, se irdn anulando las boletas seleccionadas. En la columna Resultado veras que la
anulacion se realizé correctamente, y podras cerrar esta pestafa.

Anular boletas

Rango folios Total honorarios

329 a 331 1640

NUMERO RUT RECEPTOR FECHA EMISION HONORARIOS RESULTADO

331 66666666-6 Nacional sin RUN 15 julio 2024 $100 Se ha anulado correctamente la boleta N° 331,

330 66666666-6 Nacional sin RUN 15 julio 2024 $1.500 Se ha anulado correctamente la boleta N° 330

329 66666666-6 Nacional sin RUN 15 julio 2024 $40 Se ha anulado correctamente la boleta N° 329.

En el listado de boletas, la columna Vigente confirmara que ya se encuentran anuladas.

& B &8 B

Mostrar 10~ | registros Buscar:
# \@ENTE RUT RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION Liquipo USUARIO VER
2 . 15 julio
331 @ 66666666-6 Nacional sin RUN 2024 $100 S14 $86 0 “
: 15 julio
330 G) 66666666-6 Nacional sin RUN 2024 $1.500 $206 $1.294 0 n
. 15 julio
329 ® 66666666-6  Nacional sin RUN v 340 6 $34 0 n
15 julio
328 @ 66666666-6 Nacional sin RUN 2024 $1.000 $138 $862 0 n
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Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Academia » Capacitacioén inicial » Utilidades

Utilidades

Anonymous - 11/09/2026

Utilidades

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Utilidades » Generar PDF usando XML

Generar PDF usando XML
Generar PDF usando XML

Contali

Archives XML de earga

archivos

XML a PDF

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Generar PDF usando XML

En ContaFi puedes generar el PDF de un DTE, emitido o recibido por tu empresa, a partir de su XML.
Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Utilidades y haz clic en XML DTE a PDF.
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0 Dashboard

E Facturacion >
<) BHE Recibidas >
(& BHE Emitidas >

BTE Emitidas b

"
== Otros movimientos >

Utilidades " ‘ |

® XML DTE a PDF

Escanear TED

En esta pagina puedes cargar entre 1 y 50 archivos XML para generar su PDF correspondiente.

3. Haz clic en Elegir archivos.
Generar PDF a partir del XML de un DTE

Archivos XML de carga

Archivos

Elegir archivos Sin archivos seleccionados

Generar PDF

4. Selecciona el o los XML que deseas convertir.
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K Abrir archives — Fortal

Lugares ~ G EE E:: E gﬁ. - :- m :
it Carpeta pers...

O Escritorio M /homefviviana/Descargas/ a-~ v
[y Documentos
4% Misica

2 Descargas

Nombre ~ Tamafio Fecha

dte_76192083-9_T46F423.xml 11,0KiB 12-07-24 16:08

E Imégenes

H videos

™ Respaldo MI...
M Papelera

B9 dte_7745453...
™ dte_7612501...

Remotos
& Red

Mombre: | |

Filtro:

& Cancelar

5. Haz clic en Generar PDF.

Generar PDF a partir del XML de un DTE

Archivos XML de carga

Archivos

Elegir archivos die_76192083-9_T46F423.xml

O Un i | no TE i 50 DT

Gemj;rar PDF

Aparecera un mensaje indicando que el PDF se esta generando y que se enviara por correo
electrénico una vez esté listo.
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De esta manera, recibirds en tu correo un mensaje de ContaFi con un archivo comprimido que
contiene el PDF generado.

« B O B®B 85 0 &€ m D i 1des > Es~

[ContaFi] 76192083-9: resultado de conversion de XML a PDF + ecibisas « 2 83

a ContaFi & 1610 (hace 9 minutos) ¢

%W - ContaFiHola Viviana, Se adjunta el resultado de conversion desde XML a PDF solicitado. Tarea ejecutada en 1 segundos. Este correo es generado de forma automati

ContaFi Hola Viviana, Se adjunta el resultado de conversion desde XML a PDF solicitado. Tarea ejecutada en 1 segundos. Este correo es generado de forma automati

Q ContaFi & 1612 (hace Tminutes)
L J

@ ContaFi <no-responder@contafi.cl> @ 1616 (hace 2 minutos) oy -
EE> Pparamiw

-

2 archivos adjuntos+ Analizade por Gmail () &
B dte_76192083-
9_T46F423.xml.zip
r

B dte_76192083-9 T.. '

Ve N .
( & Responder }( * Reenviar |
A /

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Utilidades » Validar DTE mediante TED

Validar DTE mediante TED
Validar DTE mediante TED

ContaFi

Escanear Timbraje

Electronico Digital

www.contafi.cl

» Ver video

Anonymous - 11/09/2026

Validar DTE mediante TED

En ContaFi puedes conocer el estado de un DTE a través del Timbre Electrénico (TED).

Para realizar esta consulta, dirigete a la opcion Utilidades y luego ingresa a Escanear TED.
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9 Dashboard

B Facturacién >
-)] BHE Recibidas >
E—) BHE Emitidas >
[F] BTE Emitidas >
== Otros movimientos >
M Utilidades .

XML DTE a PDF

® EscanearTED

Como ingresar el TED

Puedes ingresar el TED de dos formas:

e Escaneandolo con un lector de cédigo de barras.
e Copiando la seccion del TED desde el XML del documento y pegandola en el recuadro
correspondiente.

Escanear TED

TED
<FRMA algoriimo- SHATWITNRSA >HESFDIBYRA T GogBrwiMnrwUg JlITkH8Rauave eV KBawbaWE 9ol vIM3 Y +USIICE XuBRws UL SIMF wAIMWOCUg——</FRMA>
</CAF>
rTST{iD‘2024-08-01T10 24:28</TSTED>
</DD>
<FRMT algoritmo="SHAlwithRSA">2zyz6rIphl7PcMBEnYFyjNX XloK7VeaGV8FdY447D25yADTg41FWaxvhnitRbbXESPh3gq+ov3X0nE9JmssAnYg==</FRMT>
</TED?|
o
Situacién tributaria Estado autorizacion DTE Estado del DTE
L

Agregar TED
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Qué consultar

Luego, indica qué deseas consultar. Puedes seleccionar una o0 mas de estas opciones:

e Situacion tributaria.

e Estado de autorizacion del DTE.

e Estado del DTE.

Selecciona las opciones que necesites y haz clic en Agregar TED. Los datos se validaran

directamente en el Servicio de Impuestos Internos (SII).

Escanear TED

TED
<FRMA algoritmo="SHATwithRSA">HEsFbfIBYR4 1 Gbg8rwiMnrwUgltikHBKauavZ
</CAF>
<TSTED>2024-08-01T10:24:28</TSTED>
</DD>

RMT algoritmo="SHAIwithRSA

cvNJKBEwb4WgYolvM3Y+Ubl9cg XuBkwsut3iIM+wAtmWoCOg==</FRMA> a

@ Estado del DTE |

Agregal rV‘TED
J

Resultado de la consulta

Al final de la pagina se mostrara una tabla con los datos basicos del documento: tipo de operacién,
tipo de documento, folio, fecha, y los datos del emisor y del receptor.

Las Ultimas tres columnas corresponden a las opciones seleccionadas anteriormente:

e Fecha de inicio de actividades.

* Si el tipo de documento esta autorizado en el Sll.

¢ El estado del documento (por ejemplo, si fue recibido por el Sl y si los datos coinciden con los

registrados).

DOCUMENTO

OPEHAC\DN‘ AMBIENTE TIPO DTE

ContaFi - https://www.contafi.cl

FoLio

FECHA

ITEM ¥

TOTAL

EMISOR RECEPTOR VERIFICACIO
FECHA

RAZON RAZON INICIO TIPO D

RUT SOCIAL RUT SOCIAL ACTIVIDADES AUTORIZ

012
inio 2012
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Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » jPonte a prueba!

iPonte a prueba!
Anonymous + 11/09/2026

iPonte a prueba!

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » jPonte a prueba! » Autoevaluacién

Autoevaluacion
Anonymous + 11/09/2026

Autoevaluacion

Test de Introduccion a ContaFi

Autoevaluacién sobre el uso de la plataforma ContaFi.

1. ;Qué permite hacer ContaFi con un archivo de carga masiva de BTE?
] Validar sin emitir las boletas.
] Validar las boletas y ademas emitir.
[J Todas son validas

2. En los archivos de emision masiva los campos que estan en naranjo son campos
obligatorios

[ True

] False

3. (Donde puedo revisar que las boletas emitidas masivamente estén correctas?
[0 Ninguna es valida.
[0 En la plataforma aparecera un mensaje indicando si estan correctas.
] En el archivo de respuesta que llega al correo o en la pagina de emisién masiva.
O En el archivo de respuesta que aparece para descargar en la plataforma.

4. Al solicitar el detalle de las BHE ;qué estado permite obtener?
O Vigentes y anuladas.
[0 Sélo anuladas.
[J Sélo vigentes.
0 Ninguna es valida.

5. ¢Cudl es el formato del archivo del DTE que necesito para poder generar su PDF?
(] PDF.
[0 JSON.
] XML.
[0 Ninguna es valida.
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6. En la opcion “TED” ;qué se puede consultar?
] Estado del DTE.
[] Estado de autorizacién de DTE del emisor.
[ Situacion tributaria del emisor.
] Todas son validas

7. ¢En qué maddulo encuentro la opcidon Escanear TED?
[0 Médulo BTE.
[0 Médulo utilidades.
[0 Médulo otros movimientos.
[0 Médulo BHE.

8. (Puedo registrar las sucursales de mi empresa en la plataforma?
[ Si, las que estan registradas y autorizadas por el Sll.
[ Si, las que yo desee.
0 No

9. Es posible emitir BTE desde otras sucursales.

] True
1 False

10. Para anular una boleta de honorarios ;en qué pestana debo ingresar?

0] Ninguna es valida.
[0 Masivas guardadas.
(] Boletas emitidas.

] Receptores

11. ;Cuadles son los motivos de anulacion de BTE que existen?
O Error en la digitacién y error de datos del receptor.
] Error en la digitacién, total no coincide y no se efectu6 la prestacidn de servicios.
] Todas son validas.
[1 Sélo por error en la digitacién y no se efectud la prestacién de servicios.

12. Para anadir las sucursales ;qué opcion debo usar?
[0 Administracion.
0 Dashboard principal.
O Contribuyente.
(] Datos del emisor.
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Respuestas

1. ;Qué permite hacer ContaFi con un archivo de carga masiva de BTE?
v Todas son validas

ContaFi permite hacer ambas acciones al emitir masivamente.

2. En los archivos de emision masiva los campos que estan en naranjo son campos
obligatorios

v False

Los campos en color naranjos son opcionales de completar.

3. ¢Donde puedo revisar que las boletas emitidas masivamente estén correctas?
v En el archivo de respuesta que llega al correo o en la pagina de emisiéon masiva.

Esta validacion se puede hacer mediante el correo o la pagina segun la emision masiva que utilices.

4. Al solicitar el detalle de las BHE ;qué estado permite obtener?
v Vigentes y anuladas.

Al solicitar el detalle de las BHE podras revisar las vigentes y anuladas.

5. ¢Cual es el formato del archivo del DTE que necesito para poder generar su PDF?
v XML.

Para generar un PDF el formato de archivo debe ser XML.

6. En la opcion “TED” ;qué se puede consultar?
[
v Todas son validas

Las 3 opciones mencionadas las puedes consultar en el TED.

7. ¢En qué mddulo encuentro la opcion Escanear TED?
v Médulo utilidades.

En el Médulo Utilidades encuentras la opcién Escanear TED.

8. ¢(Puedo registrar las sucursales de mi empresa en la plataforma?
v Si, las que estan registradas y autorizadas por el SII.

Podras registrar todas las sucursales que estén autorizadas por el Sll.

9. Es posible emitir BTE desde otras sucursales.
v True

Si es posible, siempre que las tengas registradas en ContafFi.

ContaFi - https://www.contafi.cl Pagina 59 de 60



ContaFi - Academia

10. Para anular una boleta de honorarios ¢en qué pestana debo ingresar?
v Ninguna es valida.

En ContaFi no es posible realizar la anulacién de Boletas de Honorarios.

11. ;Cuadles son los motivos de anulacion de BTE que existen?
v Sélo por error en la digitacién y no se efectud la prestacion de servicios.

Los motivos de anulacién de una BTE son por error en la digitacién y si no se efectud la prestacion de
servicios.

12. Para anadir las sucursales ;qué opcion debo usar?
v Contribuyente.

Para anadir una nueva sucursal debes ingresar a Configuracion y luego a Contribuyente.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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