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Creacion de sucursal
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Sucursales

Si necesitas agregar una sucursal adicional a tu cuenta de ContaFi, puedes hacerlo desde la
plataforma.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuracion y luego a Contribuyente.
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2. Ve a la pestafia Sucursales. Ahi podras ver todas las sucursales asociadas a este
contribuyente.
3. Haz clic en el botén con simbolo + (mas).

& Datos basicos B Sucursales B Plan B Facturacian 8 Cobros 8y Avanzado

CASA
cODIGO GLOSA MATRIZ DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO GIRO I + I
i

Casa ACTIVIDADES DE PROGRAMACION

d Matriz INFORMATICA n

1 »

0 ra r una suct lick en +
0 Fa na sucursal hez click en

@ Para elimina rsal haz click en [

Los datos que debes completar en esta pagina los debes obtener directamente desde el sitio del
Servicio de Impuestos Internos (Sll), en la seccién Datos personales y tributarios.
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4. Completa los siguientes campos:

o Cadigo: el cédigo que te entregd el Sll al momento de crear la sucursal.

o Glosa.

o Sucursal: indica si corresponde a una casa matriz (solo puedes tener una casa matriz
asociada al contribuyente).

o Direccion.

o Comuna.

o Correo electronico.

o Giro.

o Teléfono (opcional): puedes asociar un nimero de contacto.

Haz clic en Guardar cambios.
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Casa matriz

* Direccion

* Correo electronico

Teléfono

01

@ Cddigo oficial asignado por el Sl de la sucursal

Sucursal 2

€ Mombre de la sucursal del contribuyente.

contribuyente

Calle1234

@ Debe ser la misma direccitn registrada en el Sll en la seccion "Datos personales y tributarios”.

Ancud v

€ Debe ser la misma comuna registrada en el Sl en la seccion "Datos personales y tributarios”

correc@prueba.cl

'ﬂ Correo electronico asociado a la sucursal.

Actividades de consultoria de informéatica y de gestion de instalaciones inf

@ Glosa descriptiva de las actividades econdmicas registrada en el Sll en la seccion "Datos

personales y tributarios”,

@ Teléfono esociado a la sucursal

De esta manera, tu nueva sucursal quedara creada en ContaFi.
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