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Anadir usuario

En ContaFi puedes autorizar a otros usuarios a trabajar con tu cuenta y también crear roles o
permisos personalizados.

Para acceder a esta funcion, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuracion y haz clic en Usuarios autorizados.
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Mantenedor de usuarios

Lo primero que veras sera el listado de tus usuarios.
Para autorizar un nuevo usuario, sigue estos pasos:

1. Ingresa el nombre o el correo del usuario en el campo correspondiente.
2. Asigna al menos uno de los roles predeterminados por el sistema.
3. Actualiza la pagina.

De esta manera, el usuario quedara autorizado para ingresar a tu cuenta.
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USUARIOS ROLES DEL SISTEMA
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Crear un rol personalizado
Para crear un rol personalizado, sigue estos pasos:

1. Dirigete a la segunda pestafia, Roles y permisos. Haz clic en el simbolo + (mas).

282 Usuarios Rg Avanzado
Roles creados por el contribuyente
Rol admin bhe_observar bhe_ver bte_anular bte_emitir bte_ver dashboard

° oo
|-

Seccidn con autoguardado, no requiere guardade manual.

Se abrira una ventana emergente, aqui completa:

2. Rol: Indica el nombre del rol.
3. Descripcion: Agrega una breve descripcién de lo que permitira realizar este rol.
4. Haz clic en Crear.

Crear rol del contribuyente

*Rol BTE

O Mombre del Rol, los del sistema (sin Contribuyente) deben tenar un nombre

ganerico

* Descripcidn Permite ver y realizar acciones con glﬁl ]

@ Se debe explicar en general gue permitird hacer el rol, esto estd asociado a los

permisos que este rol tendra

5. Una vez creado el rol, indica los permisos que le corresponden.
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2% Usguarios @ Roles y permisos %4 Avanzado

Roles creados por el contribuyente

admin bhe_observar bhe_ver bte_anular bte_emitir bte_ver dashboard dte_ver movimientos_mc

© L o] © o©

Al final de la pagina podras ver todos los permisos disponibles y qué permite realizar cada uno.

Roles predeterminados del sistema
Rol Permisos
Administrador

admin

bhe_ver

bte_emitir;

Administrativo

remuneraciones_ver,

utilidades:

Supervisor |
bte_anular:

6. Actualiza la pagina para guardar los cambios.
Asi, el rol quedara creado y, si vuelves a la pestafia de usuarios, veras que se habilité una nueva

columna con los roles del contribuyente, junto con el rol que acabas de crear.
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